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SIADAP
Sistema integrado de Avaliagao do
Desempenho da Administragdo Publica

REGULAMENTO SIADAP
COMISSAODEAVALIAGCAO (CA)

DA UNIAO DAS FREGUESIAS DE VALENCA, CRISTELO-COVO E ARAO

Artigo 1.2
Nocado

O presente Regulamento define a composicio, as competéncias e o funcionamento da
Comissdo de Avaliagdo (CA), em cumprimento do disposto no n2 5 do artigo 232 do
Decreto Regulamentar n2 18/2009, de 4 de setembro, conjugado com o n2 1 do artigo
552 da Lei 66-B/2007, de 28 de dezembro.

Artigo 2.2
Ambito

A aplicagdo do presente Regulamento abrange todos os funcionarios da Unido das
Freguesias de Valenga, Cristelo-Covo e Ardo.

Artigo 3.2
Composigao

A CA é constituida, por deliberagdo da Unido das Freguesias de Valenga, Cristelo-Covo
e Ardo, ouvidos os avaliados, pelos seguintes elementos:
a) Presidente da Unido das Freguesias, que preside;
b) Secretario;
c) Tesoureiro;

d)Trabalhadores com responsabilidade funcional adequada (se os houver/superiores
hierarquicos de carreira).
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SIADAP
Sistema integrado de Avaliagdo do
Desempenho da Administra¢do Publica

Artigo 4.9

Competéncias .
A CAtem as seguintes competéncias (adaptado do artigo 212 do Decreto Regulamentar
n? 18/2009:
a) Estabelecer diretrizes para aplicagdo objetiva e harménica do SIADAP; --------=------
b) Estabelecer orientagGes gerais em matéria de fixacdo de objetivos, de escolha de
competéncias e de indicadores de medida (em especial os relativos a
caracterizagao da situagdo de superagdo de objetivos); :
c) Estabelecer o nimero de objetivos e de competéncias a que se deve subordinar a
avaliacdo de desempenho, podendo fazé-lo para todos os trabalhadores do servico
ou, quando se justifique, por unidade orgénica ou por carreira;
d) Garantir o rigor e a diferenciacdo de desempenhos, cabendo-lhe validar as
avaliagBes de “Desempenho Relevante” e “Desempenho Inadequado”, bem como
proceder ao reconhecimento do “Desempenho Excelente”;
e) Exercer as demais competéncias que, por Lei ou Regulamento, lhe sdo cometidas;

Artigo 5.9
Competéncias do Presidente

Ao Presidente da CA, cabem as seguintes fungdes:
a) Representar a CA;
b) Convocar, presidir e dirigir as reunides da CA;
c) Promover o cumprimento das deliberagdes tomadas pelo 6rgdo a que preside; ----
d) Garantir o funcionamento do CA, de modo a assegurar a satisfacdo dos objetivos

que Ihe sdo cometidos, nos termos e para os efeitos do Decreto Regulamentar n?

18/2009.

Artigo 6.9
Convocacao de Reunides

As reunides sdao convocadas, com expressa indicagdo do dia, hora e local da sua
realizagdo, por comunicagdo individual dirigida a cada um dos membros, com
antecedéncia de uma semana.

Artigo 7.2

Ordem de Trabalhos

A ordem de trabalhos de cada reunido é remetida a todos os membros, acompanhada
pela documentagado respetiva, juntamente com a convocatdria.
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SIADAP
Sistema integrado de Avaliagdo do
Desempenho da Administragdo Publica

Artigo 8.2
Reunides Ordinarias

A CA relne ordinariamente, entre 15 e 31 de janeiro de cada ano,apara: ——————————————————
a) Analise das propostas de avaliagdo;
E a sua harmonizagao:
b) Verificacdo do cumprimento das percentagens dos desempenhos mais elevados
(Relevante e Excelente, respetivamente, 25% e 5% do total dos trabalhadores); --------
c) Iniciar o processo que conduz a Validagdo do “Desempenho Relevante” e
“Inadequado”;
d) Iniciar o precesso que conduz ao Reconhecimento do “Desempenho Excelente”. ---

Artigo 9.2
Reunides Extraordinarias

1. A CA redne ainda extraordinariamente sempre que o Presidente convoque. ---------
2. A convocagdo da CA, nos termos do nuimero anterior, poderd fazer-se com a
antecedéncia minima de 48 horas e a convocatoéria sera acompanhada da respetiva
ordem de trabalhos e documentagao.

Artigo 10.¢°
Atas das Reunides

De cada reunido da CA sera lavrada a respetiva ata, que depois de aprovada, deverd
ser assinada pelo Presidente e por quem a lavrou.

Artigo 11.¢
Formas de Votagdo

1. As votacOes que implicarem a apreciagdo dos avaliadores aos avaliados sao sempre

feitas por escrutinio secreto;
2. As deliberagdes da CA, sdo tomadas por maioria absoluta dos membros; -------------
3. N3o é permitida a absten¢do dos membros da CA.
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SIADAP

Sistema integrado de Avaliagdo do
Desempenho da Administragdo Publica

Artigo 12.°
Quorum

1. A CA sé pode deliberar na presenca de mais de metade do nimero dos seus
membros;
2. Na falta do quérum previsto no nimero anterior, sera designado pelo Presidente,
outro dia para a reuniio, com a mesma natureza, sendo enviada convocatoria. -----

' Artigo 13.¢
Solicitagdao de Elementos

A CA pode solicitar aos avaliadores e aos avaliados, os elementos que julgar
convenientes para o seu melhor esclarecimento.

Artigo 14.¢
Validag¢ao da Avaliagdo Final

Apos a reunido de avaliagdo, entre avaliador e avaliado, que dad conhecimento da
proposta de avaliagao, o CA reune para:
a) Validar as propostas de “Desempenho Relevante e Desempenho Inadequado); ------
b) Reconhecer o “Desempenho Excelente”. Este reconhecimento implica declaragdo
formal do CA, assinada por todos os membros presentes.

Artigo 15.¢
Casos Omissos

Aos casos omissos no presente Regulamento, aplicar-se-do as disposigdes legais em
vigor, nomeadamente a lei 66-B/2007, de 28 de dezembro e Decreto Regulamentar n?
18/2009, de 4 de setembro.

Artigo16.¢

Aplicagao Supletiva

Supletivamente, aplicar-se-do disposi¢des legais previstas no Cédigo do Procedimento
Administrativo (CPA), aprovado pelo Decreto-Lei n? 4/2015, de 07 de janeiro. -----------
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SIADAP

Sistema integrado de Avaliacdo do
Desempenho da Administragdo Publica

Artigo 17.¢° .
Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicita¢do (afixacdo

nos servicos).

Valenga, Criste]o-Covo e Ardo, 20 de abril de 2017.

Os membros da Comissdo de Avaliagdo

Secretario,

(Carlos Manugl Torres Esteves)

Tesourejro,

= A
(Rui Jorge dos Séf‘&bs Moreira da Silva)

APROVACAO

Aprovado pela Junta de Freguesia em reunido realizada a 19/01/2017
Aprovado pela Assembleia de Freguesia em sessdo realizada a 20/04/2017
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